档案室数字档案基本情况年报

单位类别代码：□□□
填报单位（盖章）：
      年度

	指    标    名    称
	代码
	数量

	一、室存数字档案
	—
	本栏数字均为截至统计年度年底的累计数。

	
	1．归档电子文件
	—
	 1.“电子文件”，是指在数字设备及环境中生成，以数码形式存储于磁带、磁盘、光盘等载体，依赖计算机等数字设备阅读、处理，并可在通信网络上传送的文件。
2.“归档电子文件”，指具有参考和利用价值并作为档案保存的电子文件。
3.“GB”，指数字档案的存储容量为千兆字节（1GB ＝1024MB，1MB ＝1024KB ），每类数字档案都要填写其“GB”数。

	
	
	电子文件
	1
	

	
	
	
	2
	

	
	
	数码照片
	3
	

	
	
	
	4
	

	
	
	数字录音、数字录像
	5
	

	
	
	
	6
	

	
	2．数字化室存档案
	—
	— —

	
	
	纸质档案
	—
	数字化档案，即通过数字设备将各种载体的档案进行数字化，形成的数字化档案可以提供利用，达到保护档案原件的作用。



	
	
	
	案    卷
	7
	

	
	
	
	
	8
	

	
	
	
	
	9
	

	
	
	
	以件为保管单位档案
	10
	

	
	
	
	
	11
	

	
	
	
	
	12
	

	
	
	照片档案
	13
	

	
	
	
	14
	

	
	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	15
	

	
	
	
	16
	

	
	
	其    它
	17
	

	
	
	
	18
	

	二、本年接收数字档案
	—
	— —

	
	1．归档电子文件
	—
	— —

	
	
	电子文件
	19
	

	
	
	
	20
	

	
	
	数码照片
	21
	

	
	
	
	22
	

	
	
	数字录音、数字录像
	23
	

	
	
	
	24
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	指    标    名    称
	代码
	数量

	
	2．数字化室存档案
	—
	— —

	
	
	纸质档案
	—
	— —

	
	
	
	案    卷
	25
	

	
	
	
	
	26
	

	
	
	
	
	27
	

	
	
	
	以件为保管单位档案
	28
	

	
	
	
	
	29
	

	
	
	
	
	30
	

	
	
	照片档案
	31
	

	
	
	
	32
	

	
	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	33
	

	
	
	
	34
	

	
	
	其    它
	35
	

	
	
	
	36
	

	三、本年向档案馆移交数字档案
	—
	— —

	
	1．归档电子文件
	—
	— —

	
	
	电子文件
	37
	

	
	
	
	38
	

	
	
	数码照片
	39
	

	
	
	
	40
	

	
	
	数字录音、数字录像
	41
	

	
	
	
	42
	

	
	2．数字化室存档案
	—
	— —

	
	
	纸质档案
	—
	— —

	
	
	
	案    卷
	43
	

	
	
	
	
	44
	

	
	
	
	
	45
	

	
	
	
	以件为保管单位档案
	46
	

	
	
	
	
	47
	

	
	
	
	
	48
	

	
	
	照片档案
	49
	

	
	
	
	50
	

	
	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	51
	

	
	
	
	52
	

	
	
	其    它
	53
	

	
	
	
	54
	


档基3表附表（续二）

	指    标    名    称
	代码
	数量

	四、本年移出数字档案
	—
	— —

	
	1．归档电子文件
	—
	— —

	
	
	电子文件
	55
	

	
	
	
	56
	

	
	
	数码照片
	57
	

	
	
	
	58
	

	
	
	数字录音、数字录像
	59
	

	
	
	
	60
	

	
	2．数字化室存档案
	—
	— —

	
	
	纸质档案
	—
	— —

	
	
	
	案    卷
	61
	

	
	
	
	
	62
	

	
	
	
	
	63
	

	
	
	
	以件为保管单位档案
	64
	

	
	
	
	
	65
	

	
	
	
	
	66
	

	
	
	照片档案
	67
	

	
	
	
	68
	

	
	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	69
	

	
	
	
	70
	

	
	
	其    它
	71
	

	
	
	
	72
	

	五、本年利用数字档案
	73
	

	
	74
	

	
	1．利用数字档案类别
	—
	— —

	
	
	归档电子文件
	75
	

	
	
	数字化室存档案
	76
	

	
	2．数字档案利用目的
	—
	— —

	
	
	学术研究
	77
	

	
	
	经济建设
	78
	

	
	
	工作查考
	79
	

	
	
	宣传教育
	80
	

	
	
	其    它
	81
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