附件1：                                   编 号：评委会办事机构填写
辽宁省档案系列高级专业技术资格

评审卷(样表)



单    位：  单位全称(加盖单位公章，单位名称需与公章名称一致)  
姓    名：  与身份证及相关公示、证明材料一致  
申报资格： 研究馆员(档案)或副研究馆员(档案)
时    间： (填表时间)2021年**月**日  
说   明

1.复印件如有涂沫、擦痕，或无单位、主管部门审验公章、审验人签字无效。

2.封面上的单位名称须与加盖单位公章一致，大型企事业单位须细化到二级单位名称；申报资格名称后加括号注明申报专业名称，申报专业名称应与评委会办事机构公布的评审专业名称相一致。

3.此材料仅供评定专业技术资格使用。申报人员须按目录明细、次序将报评材料装订成册，(有文字的)材料正反面以从始至终流水号形式编制页码。评审卷内(有文字的)打印页、复印件材料正反面均需加盖单位公章或人事部门章。
《评审卷》组卷材料参考目录
	序号
	目    录
	页码
	用印要求

	
	资历教育类 (此页单页红色彩纸打印)
	
	

	1
	现岗位专业技术资格证书复印件
	例：1
	说明：单位公章或人事部门章

	2
	2021年度档案专业继续教育证书复印件或省、市档案局出具的证明原件
	例：2
	说明：单位公章或人事部门章

	3
	学历、学位“查询打印结果”或“单位证明”

1.查询结果：在学信网、学位网查询申报人学历、学位信息并打印；
2.单位证明：不能在学信网、学位网查询到学历、学位信息的，由申报人所在单位提供其人事档案管理部门出具的申报人学历、学位信息审查情况证明材料，同时提供申报人档案中《高等学校毕业生登记表》复印件和《学生成绩表》复印件，并由用人单位责任人签字、加盖单位公章或人事部门章。
证明内容包括：申报人姓名、工作单位、毕业院校名称及专业、学历及学位名称、学历及学位号、学历及学位取得时间、学历及学位证书编号、出具证明原因等。
	例：

3-7
	说明：单位公章或人事部门章，负责人签字

	
	工作业绩类(此页单页蓝色彩纸打印)
	
	

	4
	业务自传一份 ，字数要求3000字以内。

评审卷中不需要装订业务自传的相关佐证材料。
	例：

8-10
	说明：单位公章或人事部门章；本人和证明人签字

	5
	档案专业或相近专业科研立项、结项、获奖的材料、证书(按照《通知》中“成果要求”项目填写)和发明专利(获奖)证书复印件。
	例：

11-15
	说明：单位公章或人事部门章


《评审卷》组卷材料目录
	序号
	目    录
	页码
	用印要求

	6
	任现职期间获得的各级：劳动模范、五一劳动奖章、“三八红旗手标兵、“三八红旗手”、青年五四奖章、政府表彰的档案工作先进个人、人力资源社会保障部门和档案部门表彰的先进工作者、档案局档案业务工作单项表彰奖励，入选国家或辽宁省档案人才信息库(专家人才、领军人才、高级人才、中青年业务骨干)等荣誉证书复印件。一个年度内只认可一个奖项。
	例：

16-25
	说明：单位公章或人事部门章

	
	论文著作类(此页单页橙色彩纸打印)
	
	

	7
	1.论文发表物及佐证材料的复印件

证明材料包括：刊物封面、版权页、目录页、论文内容页、论文信息检索证明页(即国家新闻出版署“期刊╱期刊社”本年度查询打印页；万方数据、中国知网、重庆维普期刊论文数据本年度查询打印页)。
2.著作、汇编出版物和佐证材料的复印件及本人完成字数相关证明原件

证明材料包括：著作、汇编封面、版权页、目录页、本人完成著作内容页、著作信息检索证明页(即中国新闻出版信息网“图书在版编目(CIP)数据”查询打印页)、申报人完成字数证明材料(原件)。只装订参加评审的论文著作
	例：

26-35
	说明：单位公章或人事部门章

	
	证明材料类(此页单页绿色彩纸打印)
	
	

	8
	身份证复印件(正反面复印在一张纸上)
	例36
	说明：单位公章或人事部门章

	9
	单位公示及公示附件原件
	例37-38
	

	10
	单位年度综合考核结果为甲、乙等次的说明原件
	例39
	

	11
	机关单位人员、参公单位人员到企事业单位从事档案专业技术工作享受“一步到位”政策的申报人，提供“三定方案”、调动审批表、调动介绍信、工资调动审核表等有关证明材料的复印件。
	例40-45
	


资历教育类

 (仅本页用红色彩纸打印)

其他相关材料用白色A4纸复印或打印

工作业绩类

(仅本页用蓝色彩纸打印)
其他相关材料用白色A4纸复印或打印

【业务自传首页样表】            
业务自传

	【本人承诺】撰写的业务自传内容真实准确，对因提供有关材料不真实造成的后果，责任自负，并按有关规定接受相关处罚。

承诺人(签字)：手签，不可盖名章          
 2021年    月   日
【证明人承诺】承诺证明的申报人员撰写材料真实有效。

证明人(签字)：手签，不可盖名章  证明人现任职务：

                                  2021年   月   日                                        


业务自传开头格式：申报人姓名、工作单位、现专业技术资格取得时间、学历学位、从事档案工作时间等基本信息。 
业务自传要求：

1.业务自传内容要实事求是，评价客观，结构合理，条理清晰，字数要求3000字以内。

2.为进一步精减申报材料，减少证明事项，提高诚信意识、自律意识，《业务自传》中所涉及的内容不需再提供和装订相关佐证材料。

3.装订在《评审卷》中的业务自传需与上传到“评审系统”中的自传材料内容一致。

4.业务自传中有关“论文著作”撰写要求。
申报人以某个论文、著作作为申报评审条件，且在业务自传中也撰写相关内容的，须在相应的论文著作后标注“参评材料”字样。

例：正常申报晋升研究馆员专业技术资格的，论文著作要求之一为“在国家级学术刊物上发表3篇(第一作者至少2篇)有学术价值的论文”，如申报人以此3篇论文作为参评的论文，且在业务自传中撰写内容中也包括这3篇论文的，须在3篇论文后均标注“参评材料”字样。
5.为方便评委审阅，业务自传统一格式要求如下：
三号仿宋字，行距为固定值28磅，字符间距为标准、缩放100%，A4纸单面打印，插入页码居中，最多不超过7页。

论文著作类

(仅本页用橙色彩纸打印)
注：只装订参加评审的论文著作

其他相关材料用白色A4纸复印或打印

★论文发表期刊在线查询操作步骤

1. 登陆国家新闻出版署官网，首页——〉办事服务——〉从业机构和产品查询——〉期刊/期刊社查询
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★论文内容查询结果样例
所有查询打印结果中需带有作者姓名、单位、期刊名称等信息
1. 中国知网查询结果样例
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2.万方数据网站查询结果样例 
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3.重庆维普中文科技期刊数据库查询结果样例
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证明材料类
(仅本页用绿色彩纸打印)

其他相关材料用白色A4纸复印或打印
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